BQ GIAO DUC VA DAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /KH-BGDDT Ha Néi, ngay  thang  ndm 2025

KE HOACH
S6 héa dit li¢u viin bing, chirng chi da cip

Can ctr Quyét dinh s6 06/QD-TTg ngay 06 thang 01 nam 2022 ctia Thu
tuéng Chinh phu: Phé duyét Bé an phét trien img dung di ligu vé dan cu, dinh
danh va xac thyc dién tr phuc vu chuyén d6i s6 qudc gia giai doan 2022-2025,
tAm nhin dén nam 2030;

Cén cu Chi thi s6 04/CT-TTg ngay 11 thang 02 nam 2024 cua Thu tudéng
Chinh phu vé viée tiép tuc diy manh trién khai D& 4n phat trlen mg dung dir liéu
vé dan cu, dinh danh va xdc thyc di¢n tir phuc vu chuyén déi sé quéc gia giai doan
2022-2025, tam nhin dén 2030 tai céc bo, nganh, dia phuong ndm 2024 va nhiing
nam tlep theo;

Can ctr Nghi quyét sé 71/NQ-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cia Chinh pht
stra d01 bo sung cdp nhat Chuong trinh hanh dong ctia Chinh phti thuc hi¢n Nghj
quyet 56 57-NQ/TW ngay 22 ‘thang 12 nam 2024 cua Bo Chinh tri vé dot pha phat
trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén dbi sé quéc gia;

Céan ctr Nghi quyét s6 214/NQ-CP ngay 23 thang 7 nam 2025 ctia Chinh
pht Ban hanh K& hoach hanh dong cia Chinh phu ve thuc day tao lap dir liéu
phuc vu chuyén doi s6 toan dién;

Can cirKé hoach‘so 1869/KH-BGDDT ngay 23 thang 10 nam 2025 ctua B6
Gido duc va Dao tao ve trien khai x8y dyung dit liéu ho so hoc tép suot doi cua
nguoi hoc trong h¢ thong gido duc quoc dan;

Bo Gido duc va Dao tao ban hanh K& hoach sb héa dit liéu van bang, chimg
chi da cap, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Viéc sb héa dir liéu van bang, chimg chi (VBCC) 1 viéc cap nhat dir liéu
VBCC gidy tir sd géc cép VBCC, phu luc sb gbc cp VBCC hodc tai liéu khac co
day du théng tin vé viéc cép VBCC (sau diy goi chung 1a s6 gbc cip VBCC) dudi
dang hd so gidy vao co so dit liéu (CSDL) VBCC cua Bb Gido duc va Pao tao
(GDBDT).

b) Dir ligu s6 héa VBCC tir s6 géc cap VBCC phai bao dam “dung, du,
sach, séng, thong nhat, dung chung”, du didu kién dé sir dung trong giao dich dién
tr va st dung thay cho gidy to giay.

¢) Viéc s hoéa chi ap dung dbi v6i truong hop da cp VBCC glay S6 hoa
dir liéu VBCC khéng tao ra VBCC sb. S hoa dit liéu VBCC c6 thé tao ban sao




2

VBCC tir s6 gbc dudi dang dién tir hoic trich luc thong tin v& VBCC tir
CSDL VBCC.

2. Yéu ciu ddi voi viée sé hoa dit litu VBCC
a) Dt liéu cua mdi VBCC da cap dugc sé hoéa thanh 01 ban ghi trong
CSDL VBCC;

b) Két qua cudi cing cta viéc sd hoa 1a dit lieu duoc cap nhat vao
CSDL VBCC cua B6 GDDT bao dam day du, chinh xac, trung thuc tuyét déi so
véi tai lidu gidy hién c6 (khong bo s6t, khong sai 1éch; khong c6 gian 1an va phai
dugc ky xac nhén bang van ban);

¢) Viée s6 hoa dir liéu VBCC phéi bao dam tudn thu quy dinh ctia phap luat
vé bao v¢ dir lidu ca nhén. Tuyét ddi khéng dugc sao chup tai liéu, sao chép dit
liéu s6 héa, sir dung thong tin vé VBCC vao muc dich khéc ngoai viée cap nhat
vao CSDL VBCC cta B6 GDDT;

d) CSDL VBCC can duge x4c dinh cap d6 an toan thong tin, phai c6 danh
gié, kiém dinh theo quy dinh tai Luat An ninh mang va phai dugc phé duyét bao
dam an toan h¢ théng thong tin true khi van hanh chinh thirc theo quy dinh tai
Nghi dinh s& 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé bao dam an toan
hé théng thong tin theo cap do;

@) Dix liéu VBCC da dugc s6 hoa phai dugce luu trir, sao luu va xir Iy trén

ha tang dat tai Viét Nam.

IL. NOI DUNG, TIEN PQ THUC HIEN

1. Chuén bi diéu kién cin thiét dé s6 héa dix liéu VBCC

a) Thii trudng don vi quan 1y s6 gde cAp VBCC chiu trach nhiém ban hanh
quy dinh cu thé dé to chue thye hién s6 héa dir liéu VBCC tai don vi trong d6 phan
cong rd tr\e'lch nhiém, quyén han cua timg don vi, ca nhan thudc pham vi quan ly; tiéu
chuan, diéu kién ctia nhitng ngudi tham gia thuce hién s6 héa dit liéu VBCC.

b) Chuén bi co s& vat chéat phuc vu sb héa dit liéu VBCC:

Tha truéng don vi quén Iy s6 gbe cdp VBCC chiu trach nhiém:

- B6 tri it nhét 01 phong riéng dé thuc hién sé hoéa dir licu VBCC va co quy
dinh bao dam an ninh, an toan, phong chéng chay no thién tai va sinh véat gay hai
ddi vi tai lidu cén sb hoa va phuong tién, dir li¢u s6 hoa;

- T chirc phén loai, thong ké, 1ap danh muc, danh gia hién trang céc sb gdc
cép VBCC, phu luc s6 goe cap VBCC tuong tmg va cdc tai liéu khac ¢ thong tin vé
viéc cap VBCC (bang ghi tén ghi diém, s6 ding bo, danh sach t6t nghiép, VBCC
nguoi hoc chua nhén...) va xdac dinh danh muc céac tal liéu can s6 hoa bao dam khong
b6 sét, khéng tring 1ap (theo Mau 1 tai Phu luc I K& hoach nay);

- Chuén bi co s vat chit, trang thiét bj vé cong nghé théng tin va cc phan
mém dap img yéu cau cia viéc s0 hoéa va bao dam an toan, bao mat thong tin, an ninh
mang theo quy dinh tai Muc II Phu luc II K& hoach nay.
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¢) Thu truéng don vi quan ly s6 gbc cap VBCC quyét dinh thanh lap Ban hodc
T cong tac (sau day gm chung la Ban) thuc h1¢n s6 hoa, 6 phén cong cu thé nhiém
vy, quyén han dbi véi timg thanh vién. Thanh phén Ban gdm:

- Truéng Ban do thti truéng don vi quan ly 56 gbc cap VBCC dam nhiém ch1u
trach nhiém t6 chirc, chi dao toan bd qué trinh s6 héa dir liéu VBCC bao dam tién
dd, yéu cau chuyén mén, k§ thuat theo huéng dan ciia Bo GDPT:

- Phé trudng Ban do cap pho phu tréach cong tac quan Iy VBCC hoic phy trach
chuyén mén lién quan dén viée cap VBCC dam nhi¢m chiu trach nhiém gitip Truéng
Ban thyc hién c4c nhiém vu cu thé do Truong Ban phan cong;

- Cac thanh vién Ban dugc lap thanh cdc nhom, mdi nhém gdm: 01 can bd
lam nhiém vu doc thdng tin tir tai liéu gidy (nguoi doc); 01 cén bd lam nhiém vy
giam sét doc thong tin tir tai lidu gidy (nguoi gidm sdt doc); 01 can b ¢o nang luc
cong nghé thong tin chiu trach nhiém vén hanh cc phuong tién, phan mém cong
nghé thong tin va nhap dit liéu (nguoi nhdp dit liéu); 01 can bd 1am nhiém vu gidm
sat chung (nguwoi gidm sdt chung) va bao dam an ninh, an toan do dai dién cong an
dia phuong (uu tién ngudi c6 chuyén moén vé An ninh mang hodc phong, chong t0i
pham sir dung cong nghé cao) thuc hién gidm sét viéc thu thip, nhp va x4c nhan
viéc nhap dit liéu; 01 can bd ¢6 kinh nghiém quan ly VBCC lam nhiém vu bao quat,
bao dam tinh day du, chinh x4c ciia dif liéu, gidm sét viéc nhéap dit lidu, kiém so4t
chit lugng sb héa va dam nhiém vai tro trudng nhom (truecng nhom).

_Tuy theo quy mo, s6 luong tai liéu can sb hoa, thu trudng don vi quan ly 50
gbe cép VBCC quyét dinh sb lwong nhém dé bao dam chit luong, tién d6 sb hoa.

d. Lap Ké hoach chi tiét thure hién sb hoa theo huéng wu tién trude hét viéc sb
héa dit liéu cac VBCC cap tir ndm 2020 dén thoi diém hién tai, sau do sé héa dit liéu
VBCC céc giai doan 05 nam nguoce vé trude cho dén het dir liéu VBCC cua nhiing
nguoi sinh tr nam 1970, uwu tién so hoa truée nhing s gbc cap VBCC (hodc nhimg
phan ctia s6 goc cAp VBCC) con nguyén ven, thong tin rd rang.

2. Tién d9 thwe hién sé hoa dir lieu VBCC

VBCC ] A% Théoi han . 2
I\ Gaphaighnon | PUBVHRERDER | coor shaan an, phisn

1 | Bing tot nghiép trung Dir ligu bang tot nghiép
hoc pho théng (THPT) S6 GDPT THPT dugc cdp nhét

vao CSDL VBCC
a | Bang t6t nghiép THPT Dft ligu bang tot nghiép
cap trong ndm 2025 S& GDDT 31/3/2026 (THPT dugc cap nhat

vao CSDL VBCC
b | Bang tot nghiép THPT Dit liéu bang t6t nghiép
cap tir nam 2020-2024 S& GDDT 31/5/2026 [THPT dugc cép nhat

vao CSDL VBCC




VYBCC . Thoi han
TT . [ 4 > R
cin phai so hoa M) tgeign hoan thanh AN s
¢ B;z‘ing t6t nghiép THPT Dit liéu bang tot nghiép
cap tr nam 2010-2019 S6 GDPT 30/6/2026 (THPT dugc cadp nhéat
vao CSDL VBCC
d | Bang tot nghiép THPT Dit liéu bang tot nghiép
cap tir nam 2000-2009 S& GDPT 31/7/2026 |THPT dugc cdp nhit
vao CSDL VBCC
d |Bang tot nghiép THPT Dit lidu bang tot nghiép
cap tir nim 1990-1999 S& GDPT 31/8/2026 (THPT dugc cép nhét
vao CSDL VBCC
e | Bang t6t nghiép THPT Dit lidu biang tét nghiép
cap tir nam 1985-1989 S& GDPT 30/9/2026 [THPT dugc cip nhét
vao CSDL VBCC
2 | Chirng chi cac loai do . 5 IDir liéu chirng chi dugc
$6 GDDT oip v do Sf’;’ iy oip nhat vie CSDL
cic co s& gido dyc | >0 BEOGUCTIUOC 3414006 VBCC
thuoc quyén quan ly auyen quén Ly
clia & GDDT cép gt GODL
3 |Bang tot nghiép Dir lieu VBCC dugc
THCS va cac VBCC . cap nhat vao CSDL
khic 1y 56 gbo do 8y| SOGDPT | 31122026 [mnn
GDDT quén ly
4 | Vin bing Giso duc Dir lidu VBCC GDPH
dai hoc (GDDH) Cac co s6¢ GDDH duoc cap nhat vao
CSDL VBCC
a | Van bfmg GDbH cép Dit lieu vin bing
tir nam 2020-2025 Céc co s GDPH | 31/3/2026 |GDPH dugc cép nhat
vao CSDL VBCC
b | Van bang GDDH cép Dir liéu vin béng
tir nam 2010-2019 Céc cosd GDPH | 31/5/2026 |GDDPH dugc cdp nhét
vao CSDL VBCC
¢ | Van bing GDPH cip Dit ligu vdn bing
tir ndm 2000-2009 Céc co sé GDPH | 31/7/2026 |GDPH dugc cép nhat
vao CSDL VBCC
d | Van bing GDPH cép Dir liéu vin bang
tir nam 1990-1999 Céc co so GDPH | 30/9/2026 |[GDPH dugc cip nhat
viao CSDL VBCC
d | Van bang GDPH cdp | Céc co sd GDPH Dit litu VBCC dugc
tr ndm 1989 tr&6 vé | va co so gido duc 31/12/2026 cap nhdt vao CSDL

trude, ching chi cac
loai do co s&¢ GDDH

truc thudc co sé&
GDDbH

VBCC




VBCC g ca Thoi han 2
L2 can phai s6 héa EAE v oy e hoan thanh Sanpham
cap va do cic co s gido
duc truc _thuge co s¢
GDDH cap
5 VBQC cia Giao duc Cac co so Dir [iéu VBCC
nghé nghiép (GDNN) | GDNN, don vi c6 GDNN dugc cép nhét
hoat dong GDNN vao CSDL VBCC
a | VBCC GDNN cép tur Céc co s¢ Dir liéu VBCC
nam 2020-2025 GDNN, don vico | 30/4/2026 | GDNN dugc cip nhét
hoat dong GDNN vao CSDL VBCC
b | VBCC GDNN cap tir Céc co s& D& lieu VBCC
nam 2010-2019 GDNN, don vic6 | 31/7/2026 | GDNN dugc cap nhit
hoat dong GDNN vao CSDL VBCC
¢ | VBCC GDNN cép tir Céc co sd Dir liéu VBCC
nam 2000-2009 GDNN, don vico | 30/9/2026 | GDNN dugc cip nhat
hoat dong GDNN vao CSDL VBCC
d | VBCC GDNN cép tir Céc co s@ Dir lieu VBCC
nam 1986-1999 GDNN, don vi¢d | 30/11/2026 | GDNN dugc cap nhat
hoat dong GDNN vao CSDL VBCC
d | VBCC GDNN cip tir Céc co so Dt ligu VBCC
ndm 1985 tré vé trude | GDNN, donvicd | 31/12/2026 | GDNN duogc cdp nhat
hoat dong GDNN vao CSDL VBCC

III. QUY TRINH SO HOA DU LIEU VBCC
Viée sb hoa dit liéu VBCC dugce thyuc hién theo timg nhém quy dinh tai Muc

IT Ké hoach nay va theo timg gm dit liéu. Viéc xac dinh goi dir liéu phai bao dam
toan bd qua trinh s6 hoa 01 goi dit liéu khoéng qua 01 budi 1am viéc. . Trudng hop 5O
gbe cap VBCC c6 phu luc kém theo, can thuc hién s6 hoa phu luc sb gde tuong tng
cho ddng bd trude khi chuyén sang sb hoa s6 khac. Truong nhém chiu trich nhiém
xac dinh gdi dit liéu.

Quy trinh s6 héa dit liéu VBCC gdm céc budc sau:
1. Budc 1: Quét/chup tai licu

Nguwoi nhap dir liéu sir dung may quét hodc may anh dé tao ban dién tir cia s6
gbc cip VBCC. Trudng nhém phéan céng ngudi hd trg quét/chup tai lidu va ngudi
giam sat. Thiét bi quét/chup va dinh dang, yéu cau ky thudt clia ban dién tir theo
huéng dan tai khoan 1 Muc III Phy luc IT K& hoach ny.

2. Budc 2: Nhap dit liéu
- Nguoi nhdp di li¢u st dyng tai khoan dugc cap trén H¢ thong hd tro sb
héa dit lieu VBCC do Bo GDDT trién khai (sau ddy goi tat 1a Hé théng VBCC).
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- Nguwoi nhdp dit liéu st dung cong nghé nhan dang ky tu quang hoc (OCR)
dé tu dong trich xuét dit lleu hodc nhap du' ligu vao ﬁle Excel theo mau (duoc
thiét ké cho timg loai s6 gbc, phu luc s goc, duge cung cép trén Hé théng VBCC
va céc van ban huéng dan trién khai cia Bo) tir d6 nap (import) vao Hé théng
VBCC hodc nhép thi cong truc tiép thong tin cla timg VBCC vao Hé théng
VBCC bao dam diing dinh dang, yéu cdu k§ thuit. Trudong hop nhap truc tiép vao
He¢ thong VBCC: Nguoi doc doc thong tin duge ghi trong tai lidu gidy, Nguoi nhdp
dit liéu nhap thong tin vao Hé thdng VBCC. Khi dé ngudi gidm scit doc ¢6 nhiém vu
gidm sat viée doc thong tin tir tai liéu gidy dugc chinh xéc; #rudng nhém cé nhiém
vu gidm sat viéc nhap dir lidu tir tai liéu gidy vao may tinh duoc chinh x4c.

- Truong nhém chiu trach nhiém theo déi toan bd qua trinh doc, nhép dit ligu
dé bao dam tinh day du, chinh xéc gifra tai liéu gidy va dir lidu duoc nhap vao may
tinh (Hé théng VBCC);

- Nguoti giam sdt chung chiu trach nhiém gidm sét bao dam khong bo sot,
khong dua thém dir liéu VBCC ngoai tai liéu s6 hoa vao Hé thong VBCC va xac
nhén viéc nhap dir liéu.

3. Bude 3: Kiém tra dir liéu dé nhép

Ket thic viéc nhap mot goi dit ligu, cc thanh vién tién hanh doc, kiém tra,
gidm sat lai toan bd dir liéu. Néu phét hién sai sét thi tien hanh nhap lai dit liéu da
nhap sal.

4. Budc 4: Kiém soat chét lugng sb héa

Truong nhém thye hién viée kiém soat chat lugng s6 héa bing cach dbi chiéu
dir liéu trén s6 goc cap VBCC voi dit ligu dd dugc nhap vao may tinh doi vai it nhat
10% s6 VBCC da dugce s6 hoa. Truong hop phat hién c6 dit lieu khong day du hode
khong chinh xac, truong nhom t6 chirc thuc: hién lai budc 3 va budce 4 cho dén khi &
budce 4 khong phat hién co6 dir liéu khong day du hodc khong chinh xdc.

5. Bude 5: Hoan tét s héa (d6ng géi dir lidu)

- Khi chic cl}én rang cac dit liéu dé dugce nhép (“If'iy du, chinh xéc; dép Uimg cac
yéu cau k¥ thut doi v6i dir ligu s6 theo hudng dan vé quy trinh k§ thudt; cac thanh
vién két thuc viéc nhép goi dir liéu va 1ap Bién ban s6 héa doi vi dir liéu vira nhép
(theo Mau 2 tai Phy luc I kem theo Ké hoach nay) trén Hé théng. Truéng nhém ky
s0 vao bién ban va in bién ban ra gidy cho tat ca cac thanh vién nhém va thu truong
don vi ky truc tiép vao bién ban giay.

- Ngueoi nhdp hoan tat viée giri dir liéu d& nhép 1én Hé thong VBCC.

- Trudng nhém xéc nhan giri két qua trén Hé théng téi Thu trudng don vi.

- Thii truémg dom vi kiém tra, ky x4c nhan trén Hé thong va két thiuc qua
trinh sb hoa.
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Yéu cau k¥ thuat ddi véi Hé théng VBCC, viée sit dung va bao dam céc tiéu
chuan k¥ thuat va an toan thong tin, an ninh mang dbi vai phuong tién, thiét bi, cac
phan mém lién quan, céc file dit liéu, viéc nhap xut dit liéu, ky s6... thuc hién theo
diing quy dinh vé& k¥ thuét tai Phu luc IT K& hoach nay.

Trong trl.rong hop don vi quan ly 56 gbe cép VBCC sir dung phan mém riéng,
phan mém d6 cin dap mg quy dinh vé yéu cau k¥ thuat tai khoan 2, khoan 3
Muc III Phy lyc IT Ké hoach nay va dugc don vi chuyen trach cua Bo GDDT kiém
tra, danh gia trudc khi cho két ndi, dong bd dit liéu két qua sb hoa vé Hé thdng
YBCL.

Trong qua trinh trién khai, Quy trinh s6 héa dit liéu VBCC c6 thé duge diéu
chinh, b6 sung dé phit hop véi thuc té trién khai, dic biét 1a céc tinh hudng phét sinh
dac biét, bao dam tinh kha thi, an toan, minh bach va hiéu qua.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac co quan, don vi néu tai muc II cia K& hoach nay cha dong trién
khai cOng tac s6 hoa VBCC; t6 chuc kiém tra, danh gid két qua cong tac sd hoa
VBCC va bao cao BGDDT (qua Cuc QLCL) vao ngay 30/12/2025 va ngay cubi
cung ciia mdi Quy nim 2026.

2. Viéc lap du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi s6 héa VBCC
thue hién theo phan cdp ngan sach hién hanh.

3. Cuc Khoa hoc, Cong nghé va Thong tin, Cuc Quan ly chét lugng, theo
chirc ndng, nhiém vu, quyén han duoc giao, c6 trach nhiém huong dn, theo ddi,
d6n dbe viée thuc hién Ké hoach nay; bao cédo Lanh dao B Gido duc va Dao tao
va Ban Chi dao trién khai xdy dung dir liu hd so hoc tap subt doi ctia ngudi hoc

trong hé thdng gido duc qudc dan theo quy dinh./. A\/
Noi nhin: KT. BQ TRUONG

- Bo trudng (dé bio cdo); 4 2 \
- UBND c#c tinh, thanh phé (d& phéi hop); THU TRUONG THUONG TRUC

- Céc S& GDDT (dé thyc hién);
- Cac co sd GDDPH, GDNN (dé thuc hién);

- Vu GDPT, Vu GDPH, Cuc GDNN&GDTX —
(dé thue hién);
- Luu: VT, KHCNTT, QLCL.

R

Pham Ngoc Thudéng
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Cac mau van ban thuc hién so hoa dir liéu van bang, chirng chi

Phu luc I

(Kém theo Ké hoach so¥898 /KH-BGDDT ngay & thingA nim 2025
cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao)

TEN DON VI

Maiu 1

DANH MUC TAI LIEU SO HOA DU LIEU VAN BANG, CHUNG CHI

S6
T — 56 S6 . s VBCC
STT Tén tai lidu Ngay lap trang | VBCC Tinh trang tai ligu duoc
sO hoa
)] 2) ) 4) () (6) )
1 |S6 cdp bang tbt | 11/10/1993 | 05 120 | Nguyén ven, thongtin | 120
nghiép dai hoc 10 rang, day du
(Khoa Dia ly)
2 | Sé chp bang thac sy | 11/10/1993 | 02 18 | Nguyén ven, mot sb | 12
chit dalﬂl may bi mg,
gidy & vang khong
doc dugc
3 | Danh séch cap bang | 11/10/1989 | 01 05 | Birachmdtgécmétl | 04
tién s¥ p@?m thong tin cua 02
bang
4 | S6 ddng bo Trudmg | 13/8/1990 | 120 760 | Mbi mot mét sb cac | 550
Pho théng co s& trang tir trang 01 dén
Van Linh, huyén trang 45 lam mét mot
Chi Lang phan thong tin
5 |Tap bang ghi tén | 13/7/1989 50 950 | Mot s6 phan kho doc | 900
ghi diém (Hoi dong chinh xac do gidy den,
thi An Hai) muc phai
e ,ngay  thang nam 202....
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON VI

(Ky, ghi ro ho tén)

(K, ghi ¥3 ho tén, déng déau)




Ghi chu:

- Céc tai liéu dugce phén loai theo timg loai VBCC. MBoi loai VBCC 1ap mot
danh muyc riéng sép xép theo thir tw ngay thang nam 14p tai liéu tir méi dén cil.

- Truong hop co nhleu céc tai liéu cung ghi thong tin Ve viée cip VBCC tring
nhau trong d6 c6 so gbc cdp VBCC thi chi sir dung s6 gbe cap VBCC; trudng hop
co nhleu s6 goc Cap VBCC tring théng tin VBCC thi thu truéng don vi quan ly so
gbe cap VBCC quyét dinh chon 01 sb gbc dé s hoa (c6 thé wu tién st dung s6 gbc
¢6 nhiéu théng tin hon hodc nhiéu chir ky ngudi nhan VBCC hon).

- Truong hop khéng c6 s6 gbe cip VBCC thi co thé str dung tai liéu khac c6
thong tin vé viéc cap VBCC nhu: bang ghi tén ghi di€ém, s6 dang bd, danh sach t6t
nghiép, VBCC nguoi hoc chua nhan... Thi trudng don vi quan 1y sé gbe cdp VBCC
quyét dinh chon 01 tai lidu d& s hoa (hodc két hop mdt s tai liéu dé sb hoa néu 01
tai ligu chwa day dii thong tin can thiét, khi d6 cac tai ligu duge két hop duge coi 1a
01 tai lidu).

(Cdc théng tin dién san trong bang trén la thong tin gia dinh lam vi du)

S




TEN PON VI

Maiu 2

BIEN BAN SO HOA DU LIEU VAN BANG, CHUNG CHI

I. Thong tin chung

1. Ngudn di¥ liéu gidy duoc sb hoa O:

(Ghi 13 tén s6, ngay thang nam lap, quyén sd,...)
2. Tén VBCC duoc sb héa®:;
3. Ho tén nhitng ngudi thue hién sé hoa (Ghi 8 ho tén):

T QOB . commnsmss sy sy o G D B RS O AR
=N fhap A HeR . oo

- Nguoi gidm sét doc: ............

- Nguoi gidm sat chung: ...

o6 LRI NI onapimsnnsnsssmonimipinapantsisansisass s

4. Thoi gian thyc hién: ....... h....., ngay ......./.../202.....
I1. Két qua s6 héa

1. Téng s6 VBCC dugc sb héa: ................. , trong do:

- $6 VBCC dugc s6 hoa ddy du, chinh xéc so véi tai ligu gidy: .........
- 86 VBCC duoc sb hoa chua ddy du, chinh x4c (do théng tin bj mat, hong...): ......
2. S6 VBCC chua dugc s6 héa (do thong tin qua md, khé xé4c dinh chinh x4c hodc

nguyén nhan khac):

sesssnnnns

3. 86 14n thyuc hién kiém tra dit liéu da nhdp, kiém soat chit luong s6 hoa:
5. Chi tiét VBCC dugc s6 héa

SO gy ¢ Pa sb hoa | S6hoachua | Chua | Thong tin chua bao
STT 5"6‘;&3;0 Ho tén @ day d, diyda, | sb | dam ddy diy, chinh xdc
gbéng (g chinhxdc | chinhxdc | héa | vanguyénnhan®
1 A201056 X
Thong tin qua mo
E = X X khong doe duge
X = ; Chua x4ac dinh dugce
: * B0 e % chinh xac Ho tén la
“Po Van Thua” hay
“P3 Viin Thir”
3 129/QD- - Bi mat mdt phan thong
PT tin vé ngay sinh do
mbi mot

A
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Chiing t6i, nhiing nguoi ky tén dudi day, cam két d thue hién dung, di cac budce
cua quy trinh s6 hoa dit liéu VBCC, bdo dim day du, chinh x4c thong tin VBCC tir
56 gbc (trix cac truong hop ddc biét khong day dii chinh xdc dwoe néu ré trong bién
ban do 16i tir 56 goc).

Thoi gian két thac, dong g6i dir lidu: ...... W, TR e f s 20D i

NGUOIPQC NGU’O’I NHAP DU LIEU
(Ky tén) (Ky tén)
NGUOI GIAM SAT POC TRUONG NHOM
(Ky tén) (Ky tén)
NGUOI GIAM SAT CHUNG THU TRUONG PON VI
(K tén) (K, ghi r3 ho tén)

Ghi chu:
(1): Ghi rd tén tai liéu, Vi du: Sf‘) cip bang ph6 thong trung hoc nim 1987,
Truong Pho thong trung hoe Tan Tién.

(2) Ghi 16 tén VBCC. Vi du: Béng tt nghiép trung hoc co s&, chimg chi ngoai ngir
tieng Anh...

(3) Ghi §6 hiéu vin bang, néu khong c6 s6 hiéu vin bang thi ghi s6 véo s6 gbc cap
bang. Néu khong c6 hoac khong xac dinh dugc chinh xéc ca hai thong tin trén thi ghi

L1

Ky

(4) Neu khéng c6 hodc khong xac dinh dugc chinh xac ca hai thong tin sé hiéu vin
bang, s6 vao sb gbc cap bang thi ghi Ho tén. Néu khéng xac dinh dugc Ho tén thi ghi

(13 )‘J

X

(5) Ghi rd Thong tin chua bao dam day du, chinh xac va nguyén nhan. Vi du: Chua
x4c dinh dugc chinh x4c Ho tén 1a “D3 Van Thi” hay “D6 Vian Thir”; Bi mat mot
phan thong tin Ngay sinh...

(Cde théng tin dién san trong bang trén I thong tin gid dinh lam vi du)

v




Phu luc II
Quy dinh vé yéu ciu ky thuat doi véi vide s héa di liéu van bang, chirng chi
(Kém theo K& hoach s6 358, /KH-BGDPT ngade thanghd) nim 2025
cua Bé truong B Gido duc va Pao tao)

I. Yéu cau vé luu trir

Don vi quan ly s,éq‘) gbc chii dong phuong an luu trlt dién tir theo nhu cau quéan
ly n6i bd cuia don vi doi v6i ket qua quét/chup tai liéu géc va cac dir liéu lién quan
trong qué trinh thuc hién s6 hoa, trén co s¢ quy dinh tai Thong tu 50 02/2019/TT-
BNV ngay 24/01/20‘19 cua B truéng Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong
tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tur.

II. V@ trang thiét bi cong nghé thong tin phuc vu s6 hoa

1. Thiét bi, phan mém

o Pon vi quan ly sé{ géc cép VBpC cédn clr nhq cau, dié}l kién cu thé tai don vi

de tién hanh trang bi thiét bi, phan mém phuc vu trién khai s6 héa, cu thé nhur:

- Thiét bj quét/chup tai lidu: hd tro do phan giai tdi thiéu 300dpi.

- Thiét bj xir ly: Mdy tinh c4 nhan dé xir Iy anh, nhp di¥ li¢u va ky 6, cAu
hinh co ban bao dam toc do lam viéc.

- Thiét bi luu trit ndi bo: May chu hodc thiét bi luu trit mang (Network
Attached Storage) dung luong 16n, ¢6 kha néng sao luu du phong (RAID), dung dé

luu trir két qua quét/chyp tai liéu goc va cac dir liéu lién quan trong qua trinh thuc
hién s6 héa, can luu trit theo nhu cau.

- Phan 1];161]1 chuyen ddi tir anh sang dinhﬂdang PPF (Portable Document
Format): Khuyén khich str dung cac phan mém mién phi, san dung.

- Phan mém nhan dang ky tu quang hoc (OCR): Dung dé nhéan dang va trich
xudt van ban tir ban da quét/chup, ho trg cong tic nhép liéu. Dy 13 phan mém ho
trg, viéc trang bi tuy theo di€u kién ctia don vi.

2. Vé bio dam an ninh, an toan bio mét dir ligu

a) Bao dam an ninh, an toan thong tin He théng VBCC

- C6 trang bi giai phap phong chdng virus.

- Dit liéu truyén qua mang phai diing giao thirc TLS 1.3 hoic tuong duong.

- Dit liéu luu trlr phai ma hoa AES-256 hoac tuong duong.

- He théng can c6 chinh sach sao luu 3-2-1 (3 ban, 2 loai thiét bi, 1 ban
ngoal tuyén).

- C6 chirc nang dang nhap xac thuc hai yéu t (2FA).

- C6 phéan quyén rd rang déi véi timg ngudi ding trong hé thong.

- C6 co ché luu nhét ky hoat dong ddi v6i timg tic vu ctia ngudi dung.
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b) Bao dim an ninh, an toan thong tin tai don vi thuc hién s6 héa
- C6 trang bj gidi phap phong chdng virus cho céc thiét bi phuc vu s héa.

- Céc thiét bj duoc sir dung trong subt qué trinh sd hoa khong dugc két nbi
internet; mdy tinh ca nhan dung dé cap nhét dir liéu dugc két nbi téi Hé thong thong
qua VPN (thong tin chi tiét trén Hé théng VBCC va tai cdc van ban huéng dan trién
khai cia Bo GDDT).

- Sau khi hoan tat déng goi dir liéu s6 hoa, can tién hanh huy dit liéu tam thoi
bang phuong phép béo mét (c6 thé st dung phan mém xo4 dit liéu chuyén dung nhu
DBAN hoac CCleaner).

- Khuyén khich trang bi cong cu/phan mém gidm st an ning mang co ban cho
cac may tinh thuc hién so hoa dé tr dong béo céo céc hanh vi sao chép, sao chup dir
liéu s6 hoa ra khoi moi truong lam viée da duge quy dinh.

¢) Pon vi/ca nhan tham gia qué trinh s6 héa c6 trach nhiém thuc hién nghiém
tlc cac quy dinh hién hanh vé bao dam an ninh, an toan thong tin, bao vé dit liéu ca
nhéan (Ludt An toan thong tin ndm 2015; Ludt An ninh mang ndm 2018; Luét Bao v¢
dir liéu ca nhén 2025; Nghi dinh 50 13/2023/ND CP ngay 17/4/2023 ctia Chinh phu

vé bao vé dit liéu c4 nhan).
IIL. Mt s6 yéu chu cu thé khac
1. V& quy cach quét/chup
Yéu céu chét luong béan dién tir cdn dép tmg céc yéu cu sau:
- Quét/chup nguyén ven timg trang so.

- D9 phan giai t6i thiéu: 300dpi (c6 thé dimg thiét bi quét/chup chuyén dung
hodc thiét bi thong thuong, tuy theo diéu kién trang bi).

- Ché @6 mau sic: Anh mau.
- Pinh dang Portable Document Format (.pdf), phién ban 1.4 tr¢ 1én.
- Quy tic dat tén tép:

+ Truong hop luu ban dién tir theo ting trang, dét tén theo dang:
<YYYY> <Ténso> Q<Quyénso> T<Trang so>.pdf

(trong d@6 YYYY la ndm ldp s6)

Vi du: 2021_S6 gbe cap bang THPT Q1_T18.pdf

+ Truong hop luu ban dién tir gbm nhiéu trang, ddt tén theo dang:
<YYYY> <Ténso> Q<Quyénso> T<Tu trang s6>_ T<Den trang so>.pdf

Vidu: 2021_S6 gbe cdp bang THPT Q1_T20_T25.pdf

2. Chuén dinh dang dit liéu két qua s6 hoa

Str dung chuan XML (EXtBIlSlble Markup Language) dé truyen nhan, luu triy
két qua sb hoa dir liéu VBCC. CAu tric thong tin chi tiét theo chuin XML dbi véi

A
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tung loai sb goc va phu lyc sb gbc s& dugc cung cép trén Hé théng VBCC va céc vin
ban huéng dan trién khai ctia B9.

3, Vekyso

- Bon vi quan ly s6 gbe cip VBCC trang bj day di chimg thu sb cho cac thanh
vién can ky s (Trudng nhém, Thi truong don vi).

- Truong hgp nhép tryc t1ep thdng tin vao Hé théng VBCC: Nguoi dung thyec
hién thao tac ky s6 theo huéng dan trén Hé théng VBCC.

- Truong hop don vi quén ly s gbe cap VBCC thyc hién két ndi, dong bo dix
ligu két qua sé hoa vé& Hé thong VBCC: Don vi thuc hién ky s trén phan mém cuia
don vi theo hudng dan chi tiét dugc cung cap trén Hé thong VBCC va céc vén ban
huéng dan trién khai ctia B6. Mot s6 yéu ciu co ban vé ky s6 dit lidu két qué sb hoa
bao gom:

+ Chit ky s6 duoe sir dung 13 chit ky dién tir an toan dap tmg quy dinh tai
Luat giao dich dién tr s6 20/2023/QH15 ngdy 22/06/2023; Nghi dinh s
23/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 quy dinh vé chit ky dién tir va dich vu tin cdy;
Nghi dinh s6 68/2024/NB-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé chit ky s6 chuyén dung
cong vu. Chirky sé duge dic ta theo chudn XML Signature Syntax and Processing
quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 cta Bo trudng Bd
Théng tin va Truyén théng ban hanh danh muyc tiéu chuan k¥ thuét vé timg dung
cong nghé théng tin trong co quan nha nuée va Théng tu s6 22/2020/TT-BTTTT
ngay 07/9/2020 ctia B6 truéng Bo théng tin va Truyén théng quy dinh vé yéu ciu
k¥ thuat d6i v6i phan mém ky s6, phdn mém kiém tra chit ky sd;

+ Ving dir liéu chir ky s6 chira thong tin thoi diém ky s6 (thé SigningTime,
duoc dat trong thé Signature\Object\SignatureProperties\SignatureProperty). Thé
SigningTime c6 kiéu dit liéu 1a ngdy gid ¢6 dang YYYY-MM-DDThh:mm:ss;

+ Str dung thudc tinh URI ctia cac thé Reference ctia chuan XML Signature
Syntax and Processing dé x4c dinh céc ving di liéu cin ky s dbi véi timg loai
dir liéu bao gbém ca thoi diém ky s6;

+ Chit ky so can dinh kém chimg thu chir ky s6 (thé X509SubjectName va
thé X509Certificate).

IV. Pon vi ddu mdi phdi hop vé ki thuit

Cuyc Khoa hoc, Cong ngh¢ va Thong tin - B6 GDDPT la don vi dau méi hudng

dan, phéi hop véi céc don vi trién khai cdc ndi dung lién quan vé k§y thuét phuc vu
qua trinh thuc hién s6 hoa dit lidu./. A/
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