DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU' Péc lap - Tu do - Hanh phc

S6: 903 /QD-DHNN Ha Néi, ngay 01 thang 6 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc Hiéu truéng giao cic Phé Hi¢u truéng Ky cac vin ban
thudc linh vue tai chinh, ké toan va Truéng don vi,
Pho truwéng mot s6 don vi ky thira 1énh cac vin ban
0 Truong Dai hoc Ngoai ngir, DHQGHN

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGOAI NGU

Can cir Quyét dinh s6 3568/0P-PHQGHN ngay 08 thing 10 ndm 2014 ciia
Giam doc Dai hoc Quéc gia Ha Ngi vé viéc ban hanh Quy ché Té chire va hoat déng
cua cac don vi thanh vién va don vi truc thuoc Dai hoc Quéc gia Ha Noi;

Can cir Nghi quyét s6 2716/NQ-HPT ngay 28 thang 5 nam 2025 ciia Hoi dong
truong Truong Pai hoc Ngoai ngit vé viéc ban hanh Quy dinh vé T6 chirc va hoat
dong cua Truwong Pai hoc Ngoai ngit, Dai hoc Quéc gia Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sé 902/QP-PHNN ngay 01 thing 6 nam 2026 cia Hiéu
tridng vé viéc phan céng nhiém vu Hiéu truéng, cdc Phé Hidu trudng,

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Vin phong Tong hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Quan hé cong tac giita Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudng

1. Hiéu trudng la nguoi diing dau Truong Pai hoc Ngoai ngir, PHQGHN. Hi¢u trudng
chiu trach nhiém toan dién trude BO Giao duc va Dao tao, Pai hoc Quéc gia Ha No1 vé viée
thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Hi¢u trudng theo cac quy dinh hién hanh cia
phap luat.

2. Céc Pho Hiéu trudng thuc hién nhiém vu theo su phan cong ctia Hiéu trudng; gilp
Hiéu trudng theo ddi, chi dao, xir 1y cac cong viéc thuong xuyén thudc tham quyén cta
Hiéu trudng trong timg linh vuc cong tic duoc phan cong; thay mat Hiéu trudng quyét
dinh theo thAm quyén va chiu trach nhiém truc tiép, toan dién, moi mat trudc Hi€u truong
va trude phap luat ve quyét dinh ctia minh va nhiém vu, linh vue, t6 chire, don vi duge

phan cong theo doi, chi dao, bao dam tién do va chat luong cong viéc. Cac Phé Hi¢u trudng
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thuong xuyén bao cao Hi€u trudng vé chu trrong va tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc
giao; kip thoi bao céo, xin ¥ kién Hiéu truéng vé nhitng van dé quan trong, phirc tap hodc
nhay cam trude khi quyét dinh.

3. Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, cac Pho Hi¢u truéng phéi hop, trao ddi va hd
tro nhau, bao dam moi hoat dong ctia Truong Pai hoc Ngoai ngir dugce thuc hién hi¢u qua,
dung ké hoach. Trudng hop khong thong nhat duoc ¥ kién giita cac Pho Hiéu trudng khi
xtr Iy cong viée lién quan dén nhiéu Pho Hiéu trudng thi Pho Hiéu trudng chu tri giai quyét
cong viée bao cao Hidu trudng xem xét, quyét dinh.

4. Hiéu truong tham gia giai quyét cong viée thude trach nhiém cta Pho Hiéu trudng
khi ¢6 yéu cau hodc thiy can thiét.

5. Hi€u trudng va cac Pho Hi¢u trudng duy tri cac cudc hop giao ban, hoi y 1anh dao
Trudng Pai hoc Ngoai ngit dinh ky hodc dot xuat dé phdi hop xur Iy cong viéc.

Piéu 2. Hiéu truong giao cac Pho Hiéu trudng Ky cac van ban thudc linh vuc tai
chinh, ké toan (chi tiét tai Phu luc I). Cac Phé Hiéu trudng co trach nhiém: to chirc
thuc hién va chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va trude phép luat vé viée thuc hién
ndi dung duoc giao; khdng dugc oy quyén cho nguoi khac.

Piéu 3. Hiéu trudng giao Trudng maot s6 don vi ky thtra 1énh cac van ban thugc
linh vuc cong tac. Pho truong don vi ky thay Truong don vi mot s6 van ban theo su
phan cong nhiém vu cua Trudng don vi theo ting linh vuc phu trdch. Phoé truong don
vi thue hién va chiu trach nhiém trude Truong don vi, Hiéu trudng va phap luat vé viée
thue hién noi dung duoc giao. (Chi tiét tai Phu luc II).

Quyét dinh 6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Cac Pho Hiéu truong, Trudng cac don vi VA ca nhan trong toan trudng

chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. i

Noi nhin: _ IEU TRUONG
- Nhu Diéu 4;
- C4c don vi (dé th);
- Luu: VP, D06. ]
DAIHOC

NGOAINGU/
&

DO Tuan Minh
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Phu luc |

HIEU TRUONG GIAO CAC PHO HIEU TRUONG KY

AC VAN BAN THUQC LINH VUC TAI CHINH, KE TOAN
Mitheo Quyét dinh so: 903 /OD-DHNN ngay 01 thang 6 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ngoai ngit, DHQGHN)

1. Hi¢u trudéng

- La chu tai khoan s 1;

- Ky phiéu thu, phiéu chi, ay nhiém thu, Gy nhiém chi, gidy rat tién mat, du toan; bang
lwong; hoa don, ké hoach kinh phi, du to4n ngan sach nha nudc, d6i chiéu kinh phi; ké
hoach tai chinh trung, dai han, dé an, du &n, quy ché chi tiéu ndi bo, s6 sach, bao cao thué,
béo c4o tai chinh, vin ban vé tai chinh;

- Uy quyén cho cac Phd Hiéu trudng Ky c4c chimg tir gan véi linh vuc cong tac dugc
phan cong. Cac Pho Hiéu trudng cin ¢t vao ndi dung nhiém vu va Ké hoach phan bo kinh
phi da duoc Hiéu truong phé duyét tir ddu nam dé trién khai thuc hién (tr phé duyét due
toan dén khi hoan thanh nhiém vu). Truong hop Phd Hiéu truong phu trach linh vuc di
cong tac, Hiéu trudng sé& truc tiép xu 1y. Truong hop Hiéu trudng di cong tac, Pho Hiéu
truong duoc iy quyén sé& xtr Iy theo quy dinh;

- Ky chii truong, du toan, hop dong, thanh 1y hop dong, cac ching tir thanh toan lién
quan dén linh vuc cong tac dugce phan cong phu trach theo Quyét dinh s6 902/QD-DHNN
ngay 01 thang 6 nam 2026 cua Hi¢u truong veé viéc phan cong nhiém vy Hi¢u truéng, cac
Pho Hiéu truong.

2. Phé Hiéu truéng thwong truc Nguyén Xuin Long

- La chu tai khoan s 2;

- Ky chii truong, du toan, hop dong, thanh 1y hop dong, phiéu thu, phiéu chi, ity nhiém thu,
Uiy nhiém chi, gidy rat tién mat, du ton va cic chimg tir lién quan dén linh vuc cong tac
dugc phan cong phu trach theo Quyét dinh s6 902/QD-DHNN ngay 01 thang 6 nam 2026
cua Hiéu trudng vé viéc phan cong nhiém vy Hi¢u truong, cac Pho Hi¢u truong. Noi dung,
dinh mtc chi tuan thu theo Quy ché chi tiéu ndi bd va nam trong ké hoach phan b6 kinh
phi tir dau ndm da dugc Hiéu trudong phé duyét.

3. Phd Hiéu trwéng Lam Quang Pong
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Ky cha truong, du toan, hop dong, thanh 1y hop ddng, cac ching tir lién quan dén
linh vuc cong tac duge phan cong phu trach theo Quyét dinh sé 902/QD-DHNN ngay 01
thang 6 nam 2026 cua Hiéu truéng vé viéc phan cong nhiém vu Hiéu trudng, cac Pho
Hiéu truong. Noi dung, dinh mie chi tuan thil theo Quy ché chi tiéu ndi bd va nam trong
ké hoach phan bd kinh phi tir ddu nim di dwoc Hiéu truong phé duyét.

4. Pho Hiéu trwéng Ha Lé Kim Anh

Ky chu truong, du toén, hop dong, thanh 1y hop dong, cac chimg tir lién quan dén linh
vue cOng tac dugc phan cong phu trach theo Quyét dinh sé 902/QD-DHNN ngay 01 thang
6 ndm 2026 cua Hi¢u truong vé viéc phan cong nhiém vy Hi€u trudng, cac Phd Hicu
truong. Noi dung, dinh mire chi tuan thu theo Quy ché chi tiéu ndi bo va nam trong ké hoach
phan bo kinh phi tir ddu ndm da dwoc Hiéu truong phé duyét.

5. Pho Hiéu trwéng Hoa Ngoc Son

Ky chu truong, du toan, hgp dong, thanh 1y hop dong, cac ching tir lién quan dén linh
vue cong tac duge phan cong phu trach theo Quyét dinh s6 902/QD-DHNN ngay 01 thang
6 ndm 2026 cua Hiu truong vé viéc phan cong nhi€ém vu Hiéu truéng, cac Pho Hiéu
treong. Noi dung, dinh mirc chi tuan tha theo Quy ché chi tiéu ndi bd va nam trong ké hoach
phan b6 kinh phi tir du ndm di dwoc Hiéu truong phé duyét.

DPéi vai nhiing ndi1 dung phat sinh, chua c6 trong ké hoach dugc Hiéu trudng phé
duyét kinh phi tir ddu ndm, Truéng cac don vi can 1am td trinh, xin ¥ kién ctia Phé Hiéu

truong phu trach va trinh Hi¢u trudng phé duyét trude khi thuc hién.
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Phu luc 1l

ONG GIAO TRUONG PON VI, PHO TRUONG MOQT SO PON VI
: KY THUA LENH CAC VAN BAN
#M theo Quyét dinh s6: 903 /|QP-PHNN ngay 01 thang 6 nam 2026

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ngogi ngit, PHOGHN)

1. Phong Vin phong Tong hop

STT

Loai van ban
ky thira lénh
c6 déng dau

N§i dung vian ban

Théng bao

- Théng bao két luan cua Hiéu trudng va cac Pho Hidu
trudng tai cAc budi 1am viéc, cudce hop, hoi nghi.

- Thong bao két luan cua Tap thé 1anh dao truong tai
cac budi lam viéc.

- G161 thi¢u chtrc vy, chir ky mau cta Hiéu trudng/
Phé Hiéu truong va Trudng/Pho trudng mot so don vi
dugc Ban Giam hi€u giao ky thtra 1é€nh.

Cong van

Cong vin vé phdi hop t6 chirc trién khai cac cong viéc
theo ké hoach nam hoc cua don vi da duoc Hiéu
truong phé duyét.

Chung thyc ban sao

- Chung thyc ban sao van bang, chung chi, ching
nhan, bang diém do Truong cp;

- Churng thye van ban do Hiéu truong va cac Phd Hi¢u
truéng ky;

- Ching thuc vin ban ddi tc gari cho Truong phuc vu
cong tac thanh toan, kiém dinh.

X&c nhan

- X4c nhan chir ky ctuia can bg, gidng vién, gido vién
tham gia nhan x¢ét luan van, luan an cua hoc vién sau
dai hoc; gi61 thi¢u hoc sinh, sinh vién di du hoc;

- X4c nhan miu diu, mau chir ky;

- X4c nhan dé nhan buu pham.

Gidy di duong

- Lénh diéu xe;
- X4c nhan gidy di duong cho can bo trong Truong;
- X4c nhan khach dén 1am viéc véi Truong.

Gidy gioi thiéu

Gidy gi6i thiéu can bo, gido vién di lam thé doc sach,
di nhan buu pham, lién hé cong tac...




2. Phong Té chire va Thanh tra

Loai van ban

STT o Noi dung van ban
ky thwra Iénh
c6 déng diu
- Thong bao trién khai cac hoat giéng theo ké hoach
nam hoc: thi dua khen thudng, hét han cong tac, hoc
R , _ tap cua can bd & nudc ngoai,...;
1 | Théng bao ndi b ' o
9 PO neIde - Théng bdo két luan ctia Hicu truong/ Phé Higu
trrong tai cudc hop/ hoi nghi vé cong tac to chirc va
thanh tra.
Gidy X4c nhan Gidy xac nhan thong tin VC, NLD dang lam viéc tai
2 | vién chirc, ngudoi lao dong truong dung lam thu tuc vay von hd tro ngan hang,
(VC, NLD) hudng vu dai gido duc, xac nhan thu nhép...
3 |So yéu Ii lich va hd so VC, | - Xac nhan Iy lich va nhan than cia VC, NLD;
NLD - X&c nhan tham nién cbng tac cua VC, NLD.
4 Gidy gi6i thiéu VC, NLD Str dung cho cac giao dich: dang ky xe may, dang ky
ho khau tam tri, nghia vu quén sy dia phuong...
g | Xacnhan ho so bao hiém Lam thi tyc huong ché do huu tri.

3. Phong DPao tao va Nguwoi hoc

STT Loai vian ban Noi dung van ban

1 Thoéng bao - Thong bao két luan cac cudc hop/hdi nghi vé cong tac
dao tao dai hoc chinh quy, thuong xuyén, bang kép,
THPT chuyén, hoc sinh sinh vién,;
- Thong bao dau khoa hoc vé nodi dung chuong trinh dao
tao, quy ché dao tao, quyen loi, nghia vu cuia sinh vién,
cach danh gia, xep loai tt nghiép;
- Thong bao ké hoach thi hoc phan, thi tét nghiép, thoi
khoa biéu, thong bao ding ky mén hoc;
- Thong bao trién khai cac hoat dong theo ké hoach nim
hoc, cac hoat dong hd trg sinh vién;
- Thong bao ndi b va két luan cac cude hop/hdi nghi vé
cong tac dao tao sau dai hoc;
- Thong bao ké hoach dao tao toan khoa hoc, thoi khoa
biéu nam hoc, lich thi, lich thu hoc phi.

2 Cong van - Tré 16i x4c minh vian bang, bang diém;

- Théng bao diém, dinh chinh théng tin Ngoai ngit 2
trong DPHQGHN;

- Cong van moi gidng gui cac don vi trong PHQGHN;

- Nhan qua tang, buu phﬁm, tai li€u cho hoc vién bac sau
dai hoc.




- Cong van phdi hop trién khai céng tac phuc vu dao tao
sau dai hoc;

- Cong van phdi hop t6 chtic coi thi, chdm thi hét mén,
chuyén dé sau dai hoc.

Pon xin mién hoc/
mién mon, don bao
luu két qua hoc tap

Ky xac nhan don xin mién hoc/mién mon, don bao luu
két qua hoc tap cua sinh vién.

Ké hoach

- Ké hoach khéa hoc;
- Ké hoaqh nam hoc;
- Bang diém Ngoai ngir trong PHQGHN.

Giay xac nhan

- Gidy x4c nhan diém thanh phan trong qu4 trinh hoc;

- Xac nhan lich hoc/lich thi cta sinh vién hé chinh quy,
hé thuong Xuyén va bang kep;

- Gidy x4c nhan da cp vin bang dai hoc chinh quy,
ching chi nghié€p vu su pham do Nha trudong cap;

- X4c nhan sinh vién dé vay vén hd tro ngudi hoc theo
cac quy dinh cua phap luat;

- Xac nhan ho so bao hiém y té sinh vién dé thanh toan
bao hiém y té hoc duong;

- X4&c nhan thong tin sinh vién hé chinh quy, hé thuong
xuyén dang hoc tap tai Truong dé dia phuong thuc hién
viéc chi tra uwu dai gido duc; dé sinh vién 1am thu tuc mua
vé xe buyt, dang ky tam tra, lam thé thu vién va cac thu
tuc khac theo quy dinh;

- Ky xé4c nhén tai li€u cua co quan cong an, co quan an
ninh vé thim tra qua trinh hoc tap, rén luyén cua sinh
vién tai Truong; xac minh céc van dé khéc vé sinh vién
theo yéu cau cua co quan c6 thAm quyén;

- X4c nhan 1a sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh dé 1am
thu tuc mua vé xe buyt, dang ky tam tr, lam thé thu vién
va céac thu tuc khac theo quy dinh;

- X4c nhan két qua hoc tap, diém thanh phﬁn cac mon
hoc cua sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh;

- X4c nhan d3 cdp vin bang thac si, tién si, gidy ching
nhan dao tao sau dai hoc do Nha truong cr?ip;

- Ky xac nhan ddi tac dén 1am viéc v6i Khoa va hoc vién
13 can bo di hoc (gidy di dudng).

Bang diém Bang diém thanh phan va bang diém toan khoa hoc.
Xéc nhan thong ké - X4c nhan gi¢ day mon chung dai hoc chinh quy lam thu
gi0 day tuc tinh gid véi cac don vi trong PHQGHN,;

- X4c nhén gio day hang thang dé tinh luong gido vién
béng kép;

- Thong ké gio day bang kép;

- X4c nhan théng ké gio day dai hoc chinh quy hang
nam,

- X4c nhan théng ké gio day Ngoai ngit trong
DHQGHN.




8 So yéu Iy lich va ho so | Xac nhén so yéu Iy lich sinh vién va hd so sinh vién hé
ngudi hoc chinh quy, hé thuong xuyén (nguoi Viét Nam).
9 | Giay gioi thiéu - Gidy gi6i thiéu sinh vién chinh quy (ngudi Viét Nam)
nguoi hoc st dung cho céc giao dich: thuc tap, dang ky xe may,
dang ky ho khéu/tam tr(, nhan hoc béng, lam thé thu
vién, thyc hién nghia vu quan su tai dia phuong va céac
giao dich khac theo quy dinh.
10 | Gidy moi giang, - Moi giang vién giang day, gidi thiéu giang vién di
gidy bao giang giang day tai cac don vi lién két;
- Moi giam thi, giam khao tham gia cac hoi dong thi ciia
Nha trudng va cac don vi lién két.
11 | Thé nguoi hoc - Thé sinh vién bang kép, hé thudng xuyén;

- Thé hoc vién, nghién ctru sinh cho nguoi hoc sau dai
hoc.

4. Phong Khoa hec cong nghé va Hop tac phat trién

STT

Loai van ban ky
thira Iénh c6 dong dau

Noi dung vin ban

Thong bao noi b

- Thong béo két luan cac cudc hop, hoi nghi lién quan dén
linh vuc khoa hoc va cong nghé, hop tac phat trién;

- Thong bao vé cac toa dam, chuyén dé bdi dudng do
Trudng to chuc;

- Thong bao vé viée trién khai cac dé an hodc chwong trinh
bdi dudng ngoai ngir ngan han theo dia chi;

- Thong bao du toan/ bao gia kinh phi khoa bdi dudng
ngoai ngit ngin han theo yéu cau cua ddi tac sau khi trao
d6i bang vian ban va c6 y kién dong ¥ caa 13nh dao Phong
K& hoach - Tai chinh.

Cong van

Cong van trién khai{ hudng dan cac don vi thuc hién hoat
dong KHCN theo ké hoach nam hoc.

Gidy xac nhan

- Xac nhan 1y lich khoa hoc cta cén bg, giang vién, gido
Vién;

- X&c nhan thanh tich NCKH va chuyén giao tri thirc cho
can b9, giang vién cua Truong;

- Xac nhan hoan thanh/ tham gia dé tai NCKH hoic hoat
dong KHCN khac do Truong quan ly.

Van ban hgp tac

Ky cac van ban hop tac trong va ngoai nudc véi doi tac
ky van ban ¢ cap tuong duong.




Thong béao

- Thong béao két luan cac cudc hop/ héi nghi vé linh vuc
hop téc va phat trién;

- Thong bao phdi hop to chirc va thuc hién cac chuong
trinh hop tac va phat trién theo chi dao ciia Hiéu truong;
théng bé&o c&c don vi bao cdo cong tac hop tac phat trién
tai don vi theo dé nghi cua Hiéu truong va cac cap quan
ly khac.

Gidy xac nhan

- Xac nhan nhan su ctua chuyén gia va sinh vién nguoi nude
ngoai hoc cac chuong trinh dao tao ctia Truong; Xac nhan
thoi gian lam viéc va hoc tip cua chuyén gia va sinh vién
nguoi nudc ngoat,

- Gidy xé&c nhan thong tin chuyén gia dang giang day, sinh
vién nudc ngoai dang hoc tap tai Truong dé 1am thu tuc
mua vé xe buyt, ding ky tam tra, lam thé thu vién...;

- Xé&c nhan qua tang, buu pham cho chuyén gia va sinh vién
nguoi nudc ngoai.

5. Phong K¢é hoach - Tai chinh

STT

Loai van ban ky
thira Iénh c6 déng dau

N§i dung vin ban

Gidy xac nhan

- X&c nhan hoc phi ctia hoc sinh, sinh vién, hoc vién;
- X4c nhan ma s6 thué cua Truong;

- Xac nhan hoa don tai chinh;

- X4c nhéan bang lwong va thu nhap cua can bo.

Thong bao

Théng’béo thu hoc phi ctia hoc sinh, sinh vién, hoc vién
theo ké hoach da dugc Hiéu trudng phé duyét.

6. Khoa Giao duc Quoc té

STT

Loai van ban ky
thira 1énh c6 déng dau

Noi dung vin ban




- Thdng bao gui cac don vi lién quan trong Trudng phdi
hop trién khai céac nhiérp vu duogc giao; ,
1 [Théng bao Thong bao ndi bo va két luan cac cude hop lién quan dén
cong tac dao tao lién ket quoc t€, dé an hodc chuong trinh
boi dudng ngoai ngir ngan han theo dia chi; ,
- Théng bao ndi dung chuong trinh dao tao, quy ché dao
tap, quyél} loi va nghia vu cua sinh vién, cach danh gia,
xEp loai tot nghiép...
- Thong béo lich thi hoc phan, t&t nghiép, lich thu hoc phi
h¢ LKQT, lich phat bang, thdng bao cac budi hoi thao
chuyén dé, toa dam...
- Nhén buu pham, tai liéu cho sinh vién chuong trinh lién
A - két qudc té giri tir nudc ngoai;
2| Cong vin - COng van trd 161 xac minh/ xac nhan van bang, bang
diém hé LKQT.
- X&c nhan 12 sinh vién chuong trinh LKQT dé lam thu tuc
mua vé xe buyt, dang ky tam trd, lam thé thu vién, di thuc
tap;
, - Xéac nhan sinh vién h¢ LKQT bang ti€ng nudc ngoai;
3 | Giay Xac nhan - Ky xac nhan don xin mién hoc/ mién mén, don bao luu
ket qua hoc tép cua sinh vién h¢ LKQT;
- Xac nhén da cip van bang dao tao hé LKQT,
gidy chtng nhén, chimg chi do nha truong cap.
Sy Gidy béo sinh vién tham gia chuong trinh LKQT ngan han
4 | Giay béo N 2
trong mot hoc ky hoac mot nam.
N Moi giang Vlen tham gia giang day cac 16p dai hoc hé¢
5 GI’ay motglang, hé lién két quéc té, cac 16p boi dudng ngoai ngit, xac nhan
giay bao giang gio giang ...
P Ky xac nhan cho can b9, gido vién, hoc vién céc 16p boi
6 | Gidy di duong dudng LKQT dén 1am viéc, hoc tap.
- Bang diém chuong trinh tiqéng Anh tang cuong;
7 | Bane didm - Bang diem thanh phan, diém cac mon hoc, bang diém
ang die toan khoa hoc, cAp lai bang diém hé LKQT.
Hop dong giao khoan | Giao khoan cac cong viéc thugc pham vi nhiém vu
8 Ao
vu viéc cua Khoa cua Khoa Giao duc quoc té.
9 | Thé sinh vién, hoe vién T?e Slrlh Vién, hgc V~|en ?a1 h’()c hé lién két quoc te, cac 16p
boi dudng ngoai ngir (néu co).
7. Phong Quan tri chat hrong
STT Loai vin ban ky N¢i dung vin ban

thira 1énh c6 dong dau




Thong béao

- Thong bao két luan cac cudc hop/ hdi nghi vé cong tac khao
thi va boi dudng ning lyc khao thi va dam bao chat lugng;

- Thong bao vé lich thi dnh gia ning luc ngoai ngi;

- Thong bao vé lich va ndi dung t6 chirc bdi dudng chuyén
mon, nghiép vu cho can bo khao thi ngoai ngit, xay dung ngudn
nhan luc va nang luc khao thi ngoai ngtr cho Truong DPHNN,
PHQGHN va cac don vi ngoai truong;

- Thong bao du toan/ bao gia kinh phi khda boi dudng ngin han
theo yéu cau cta ddi tac sau khi trao doi bang vin ban va coy
kién dong ¥ cuia lanh dao Phong Ké hoach - Tai chinh.

Gidy Xac nhan

- Gidy xac nhan két qua thi danh gia ning luc ngoai ngir do
Truong DPHNN, PHQGHN t6 chiic;

- Gidy xac nhan/ xac minh ching chi va gidy chting nhan ning
Ic ngoai ngit do Truong PHNN, PHQGHN cip;

- Gidy x4c nhan két qua bdi dudng chuyén mon, nghiép vu
cho can bo khao thi ngoai ngir, xdy duyng ngudn nhan lyc va
nang luc khao thi ngoai ngit do Phong Quan tri chat lugng lam
dau mdi to chre.

Cong van

- COng van t6 chirc thyc hién céc ky thi danh gid nang luc ngoai
ngir va cap chimg chi ngoai ngi;

- Cong van to chirc boi dudng chuyén mén, nghiép vu cho can
bo khao thi ngoai ngit, Xdy dung nguén nhan luc va ning luc
khao thi ngoai nglt cho Truong PHNN, PHQGHN va cac don
Vi ngoai truong;

- Cong van trd 101 xac minh ching chi, ching nhan nang luc
ngoai ngit do Truong DPHNN, DPHQGHN cép;

- Cong vin vé viée trién khai khao sat cac bén lién quan cua
Truong;

- Cong van vé viéc trién khai cong tic ty danh gia chat luong giita

chu ky kiém dinh (hau kiém dinh).

8. Phong Quan tri ngudn luc

STT

Loai van ban ky thira N§i dung van ban

1énh c6 déng dau

Bao gia

B4o gia cho thué co s& vat chat theo Quy ché chi tiéu noi
bo sau khi trao do1 bang van ban va c6 y kién dong y cua
lanh dao Phong K¢ hoach - Tai chinh.

Thong bao

Thong bao két luan cac cude hop/ hoi nghi vé cong tac
quan tri nguon luc




Ké hoach sir dung hoi truong,
16p hoc, san bai

Phé duy¢t viéc muon héi truong, phong hop, 16p hoc
trong pham vi quan 1y.
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