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KE HOACH
Ve viéc to chire Hoi nghi vién chirc, nguwdi lao dong
va Tong két nam hoc 2025-2026

Can cir Ludt Thyc hién ddn chu o co so va va Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP
ngay 14 thang 8 nam 2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt thire
hién dan chu o co so;

Can cir ké hoach nhiém vu nam hoc 2025-2026 cia T ruong Pai hoc Ngoai
ngit, PHOGHN;,

Hiéu trudong va Chu tich Cong doan Trudng thong bao ké hoach t6 chirc Hoi
nghi vién chirc, nguoi lao dong va Hoi nghi tong két nam hoc 2025-2026 nhur sau:

1. Muc dich, yéu ciu

Hoi nghi duogc t6 chirc nham téng két, danh gia két qué thyc hién nhi€ém vu
nam hoc 2025-2026; phat huy dan chu, tinh than trach nhiém, sy déng thuan va sang
tao cuia vién chirc, nguoi lao dong trong toan Trudng.

Thong qua Héi nghi, Nha truong xac dinh phuong hudng, nhiém vu trong tam
nam hoc 2026-2027; tiép tuc nang cao chét luong dao tao, nghién ctru khoa hoc, quan
tri dai hoc, chuyén ddi sd, phuc vu nguoi hoc va doi séng vién chtrc, ngudi lao dong.

2. Nhiém vu ctia Hoi nghi

Hoi nghi tap trung vao cac ndi dung chinh sau:

- Téng két, danh gia két qua thuc hi¢n ké hoach nhiém vu nam hoc 2025-2026.

- banh gia viéc thuc hién cac chi tiéu, ké hoach nhiém vu do DPHQGHN va
Nha trudng giao trong 6 thang dau nim 2026.

- Théo luan két qua trién khai cac dé an, nhiém vu trong tam cua Nha truong
trong nam hoc 2025-2026.

- Thong qua phuong hudng, nhi¢ém vu trong tdm ndm hoc 2026-2027.

- Ghi nhan, tong hop céc kién nghi, dé xuat cta cic don vi, vién chitc va nguoi

lao dong d6i voi hoat dong chung ctia Nha trudng.
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- Phat dong phong trao thi dua nam hoc madi va dang ky cac ndi dung thi dua
theo quy dinh.

- Bau Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 2026-2028 theo quy dinh.

3. Thong tin vé Hdi nghi

Theoi gian (Du kién): thir Nam, ngay 06/8/2026.

Pia diém: Truong Pai hoc Ngoai ngir, PHQGHN.

Hinh thire: Tryc tiép két hop truc tuyén.

Thanh phin tham du: Dang ty, Ban Giam hiéu; cap ay cac don vi; cic ban cta
Pang uy; truong va pho cac don vi; Hoi dong Khoa hoc va Pao tao; dai dién Hoi dong
Tu vén chinh sach va chién lugc; Ban Chap hanh Cong doan Trudng; Ban Thudng vu
Poan TNCS H6 Chi Minh; Chu tich, Pho Chu tich Hoi Sinh vién; Chu tich, Pho Chu
tich Ho1 Cuu gido chirc; Pai dién Mang Iuéi Cyu HSSV Truong va khach moi.

4. Phan cong nhiém vu

4.1. Phong Vin phong Tong hop

- La don vi dau mdi tham muu, t6 chtrc Hoi nghi; xay dung ké hoach, chuong
trinh Hoi nghi; chuan bi dy thao bao cao tong két nam hoc 2025-2026 va phuong
hudng nhiém vu nam hoc 2026-2027, phéi hop véi cac don vi, ca nhan chuan bi tham
luan bao céo tai Hoi nghi.

- Téng hop tai liéu, tham luan, kién nghi cia cac don vi; chuan bi giéy moi,
thdng bao tri€u tap, chuong trinh lam viéc va bao cao PHQGHN theo quy dinh.

- Phéi hop véi Phong Quan tri nguén luc chuén bij ha tﬁng k¥ thuat phuc vu
Hoi nghi, bao gom: hé théng truc tuyén, 4m thanh, trinh chiéu, ghi hinh, chup anh,
dua tin va luu trir tu liéu Hoi nghi.

4.2. Phong Ké hoach Tai chinh

- Chuan bj bdo c4o cac ndi dung lién quan dén tai chinh trong nim hoc 2025-2026.

- Phéi hop v6i Phong Vian phong Tong hop xay dung du tri kinh phi cho cong
tac to chtrc Hoi nghi.

4.3. Cong doan Truwong

- Chuan bi bao cao tong két hoat dong cong doan nim hoc 2025-2026; phdi
hop phat dong phong trao thi dua ndm hoc 2026-2027.



3

- Tong hop nguyén vong, dé xuat, kién nghi ctia vién chirc, ngudi lao dong va
phéi hop v6i Nha trudng trong viée cham lo doi sdng vat chat, tinh than cho d6i ngi.

- Chu tri, phéi hop véi Vin phong va Ban Thanh tra nhan dan duong nhiém
chuan bi cong tac bau Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 2026-2028 gom: dy kién co
cAu, tiéu chuén, s6 lugng nhan sy; huéng dan cac don vi gidi thiéu nhan su; téng hop
danh sach dé cu, ung cu; chuén bj phiéu bau, hom phiéu, bién ban kiém phiéu va cac
tai li¢u lién quan.

4.4. Ban Thanh tra nhan dan

- Chuén bi béo céo két qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan nam hoc
2025-2026.

- Phéi hop v61 Cong doan Truong chuan bi ho so, tai liéu phuc vu viéc bau
Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky méi; ban giao hd so, tai liéu, két qua hoat dong
cho Ban Thanh tra nhan dan sau khi dugc Hoi nghi bau.

5. Cong tac chuan bi tai liéu Hoi nghi

Céc tai liéu can chuan bi gom:

- Bao c4o tong két nam hoc 2025-2026.

- Du thdo phuong hudng, nhi€ém vu trong tdm nam hoc 2026-2027.

- Bao céo tai chinh.

- B4o c4o hoat dong Cong doan Trudng.

- B4o c4o hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

- Bao cao téng hop kién nghi, dé xuét cua cac don vi.

- Tham luan trinh bay tai Hoi nghi (theo su phdn céng ciia Ban Té chirc).

6. Tién d thuwc hién

TT THOI GIAN NOI DUNG CONG VIEC | PON VI THUC HIEN
1 Ban hanh ké hoach t6 chtic
Trudc 15/7/2026 S Van phong
Ho1 nghi
2 Cac don vi gtri bao cao
Trudc 25/7/2026 , . ., | Cécdonvi
tong két, kién nghi, dé xuat
3 Hoan thién du thao bao cao
Trude 31/7/2026 Vian phong

téng két ndm hoc
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Hoan thién bdo céo tai .
Phong KHTC, Cdng
4 | Trude 01/8/2026 chinh, cong doan, thanh tra
o doan, Ban TTND
nhan dan
5 Céac don vi gui tham luan, | Cac don vi dugc phan
Trudce 01/8/2026 S . . A
slide/video trinh bay cong
6 | Ngay 06/8/2026 T6 chirc Hoi nghi Vian phong, cac don vi
7 Hoan thién bao cao, tai liéu
Trudce 20/8/2026 _ Vian phong
guit bPHQGHN

7. To chirc thue hién

- Phong Vin phong Tong hop 13 ddu méi theo ddi, don dbc, tong hop va tham
muu t6 chirc Hoi nghi.

- Trudng cac don vi chiu trach nhiém thdng bao ké hoach nay t6i toan thé vién
chuc, nguoi lao dong; tham du Hoi nghi day du, dung thoi gian quy dinh.

- Thong tin chi tiét, xin lién hé 6ng Nguyén Viét Hoa — Phé trudng Phong Vin
phong Tong hop, s6 dién thoai: 0983667212 dé duoc h tro.

-

Tran trong./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Cac Pho Hiéu truong; 5
- Cac don vi (t/h);

- Luu: VP, .

\ r
50 Tuan Minh
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